
OTF OBRAS
Guia ilustrado de uso
Versao 58.6.54 - celular, Desktop e PWA

44 capitulos. 134 passos. Uma rotina organizada
do cadastro ao relatorio.
Abra a Ajuda no aplicativo para pesquisar um assunto, ampliar a tela ilustrativa e acessar o modulo
relacionado.

As imagens foram capturadas na versao atual com dados de demonstracao. Prints anteriores do Painel,
cadastro, fornecedores e Gantt serviram como referencia de interface e navegacao.

Comece pelo cadastro do cliente e da obra. Depois organize documentos, orcamento e cronograma. No
campo, registre diario, fotos e verificacoes; ao final, revise medicoes, financeiro e relatorios.

Use a IA como apoio e revise as respostas. Para texto, fotos e arquivos, autorize o envio e confira os
creditos antes de consultar. Nenhum resultado altera automaticamente os registros.

As permissoes do perfil determinam as acoes disponiveis. Salve os registros e faca backup antes de
atualizar ou restaurar dados.
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PRIMEIROS PASSOS

01. Comece pelo Painel

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Selecione a obra ativa no topo. Confira o perfil do
usuário e escolha o modo Simples, Técnico ou
Completo.

2. Use Prazo, Custo, Execução e Alertas para localizar
prioridades. Os atalhos abrem os módulos
relacionados.

3. Use a obra exemplo para praticar; mantenha os
dados reais em uma obra própria.

Lembrete: Confira sempre obra ativa e perfil antes de registrar
dados.
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GESTÃO E APOIO

02. Obra 360

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Abra o resumo da obra ativa e confira a prontidão
dos módulos.

2. Localize bloqueios, documentos ausentes e
inconsistências de vínculos.

3. Abra o módulo indicado, corrija a origem e confira
novamente a prontidão.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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EXECUÇÃO E EQUIPE

03. OTF IA de Campo

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Registre observações e mudanças que precisam
de triagem.

2. Confira os impactos indicados entre orçamento,
compras, cronograma e execução.

3. Revise antes de atualizar registros; a IA não
aprova automaticamente a obra.

Campos importantes

Impactos em aberto: Mostra alterações que deixaram
orçamento, compras, cronograma, medições ou financeiro
desatualizados ou sujeitos a revisão.

Atualizar módulos relacionados: Sincroniza apenas vínculos
determinísticos e preserva itens que exigem decisão técnica
humana.

Ocorrência de campo: Registra uma descrição e,
opcionalmente, uma foto vinculada para triagem local e
rastreabilidade.

Revisão técnica: Engenheiro ou administrador confirma
manualmente os módulos marcados como verificar e encerra a
pendência de impacto.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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CADASTRO E ACESSO

04. Obras

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Cadastre nome, endereço, cliente, área, status e
prazo da obra.

2. Salve e selecione a obra como ativa antes de
lançar registros em outros módulos.

3. Confira os dados da obra no topo e no resumo
Obra 360.

Campos importantes

Nome da obra: Título principal usado no painel, PDFs e
controles internos.

Local: Endereço, bairro ou cidade para identificar onde a obra
acontece.

Cliente vinculado: Amarra a obra ao contratante correto e
organiza relatórios.

Área / ART / prazo / status: Campos básicos para rastrear
escopo, responsabilidade técnica e fase atual.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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CADASTRO E ACESSO

05. Clientes

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Cadastre o nome e os contatos do contratante.

2. Salve o cliente e vincule-o no cadastro da obra.

3. Revise os dados usados em contratos e relatórios
antes de compartilhar.

Campos importantes

Nome do cliente: Identifica o contratante nos relatórios, na
obra e na visão do cliente.

Telefone: Contato rápido para alinhamentos, visitas e
aprovações.

E-mail: Usado como referência para envio de relatórios e
documentos.

Observações: Registre preferências, restrições ou informações
relevantes do relacionamento.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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CADASTRO E ACESSO

06. Fornecedores

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Cadastre fornecedor, contatos e produtos ou
serviços.

2. Confira a documentação e a homologação antes
de contratar.

3. Vincule o fornecedor nas compras e confira o
histórico de fornecimento.

Campos importantes

Nome do fornecedor: Razão social ou nome fantasia usado em
compras, documentos e histórico.

Contato principal: Pessoa com quem você negocia orçamento,
entrega e suporte.

CNPJ / CPF: Identificação fiscal para cadastro, conferência e
documentos.

Categoria / categoria preferencial: Define o tipo principal de
atendimento do fornecedor e facilita sugestões automáticas.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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CADASTRO E ACESSO

07. Equipes / empreiteiros

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Cadastre a equipe ou empreiteiro e seus contatos.

2. Associe a frente de trabalho e os responsáveis ao
cronograma e às ordens de serviço.

3. Atualize os dados e confira quais tarefas estão
atribuídas à equipe.

Campos importantes

Nome da equipe ou empreiteiro: Identifica a frente de trabalho
usada em diário, cronograma e medições.

Responsável: Pessoa principal da equipe para cobranças,
alinhamentos e validações.

Tipo / escopo: Define se a equipe é própria, empreiteiro ou
apoio, e se vale só para a obra atual ou para todas.

Etapa e centro de custo padrão: Aceleram o preenchimento do
diário, compras e financeiro.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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CADASTRO E ACESSO

08. Usuários e permissões

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Cadastre cada integrante com identidade própria,
perfil e PIN local.

2. Defina acesso às obras e aos módulos; conceda
habilitação técnica somente ao responsável
autorizado.

3. Confira as permissões com o perfil
correspondente; não compartilhe o PIN
administrativo.

Campos importantes

Selecionar dos contatos: Abre a lista de contatos do Android e
preenche somente os dados do contato escolhido, sem
importar a agenda inteira.

Nome e e-mail: Identificam cada pessoa. Na Conta e equipe,
usuários ativos devem ter e-mail próprio e único.

Perfil: Define a matriz padrão de acesso: Administrador,
Engenheiro, Técnico, Mestre de obras ou Cliente.

Acesso às obras: Libera todas as obras ou restringe o usuário
somente às obras selecionadas.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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CADASTRO E ACESSO

09. Conta e equipe

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Conecte a conta empresarial ou aceite o convite
do administrador.

2. Use a mesma identidade local e da nuvem. Vincule
o login Google conforme a configuração disponível.

3. Publique o snapshot e sincronize antes de
trabalhar em outro aparelho; confira status e revisão.

Campos importantes

Conexão automática: O app localiza automaticamente o OTF
Cloud oficial e o fallback homologado; usuários convidados não
digitam endpoint.

Publicar dados principais: Somente o Administrador envia o
snapshot operacional principal para a nuvem nesta etapa.

Baixar dados principais: Recebe no aparelho a base publicada
da mesma conta, respeitando identidade, perfil e obras
permitidas.

Convite: Vincula e-mail e perfil a outro aparelho sem expor
PIN, hash, salt ou segredo administrativo.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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CADASTRO E ACESSO

10. Conta e privacidade

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Leia a diferença entre excluir um membro e excluir
a organização.

2. Faça backup do que precisar guardar e confira a
identidade autenticada.

3. Confirme somente a exclusão pretendida; esse
fluxo não serve para limpar cache ou corrigir login.

Campos importantes

Excluir minha conta: Exige PIN local, a palavra EXCLUIR e
confirmação final antes de iniciar a remoção permanente.

Excluir organização inteira: Disponível somente ao
Administrador e remove a organização e os dados
sincronizados de todos os membros.

Solicitar pelo site: Abre a página pública de exclusão para
iniciar uma solicitação externa sem precisar reinstalar o app.

Auditoria sem dados pessoais: Registra somente tipo de
operação, escopo, status, versão e data/hora; não grava
nome, e-mail, telefone, PIN ou token.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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EXECUÇÃO E EQUIPE

11. Colaboração da Obra

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Selecione a obra e crie a solicitação ou ocorrência
com responsável e prazo.

2. Adicione mensagens, fotos e referências
pertinentes e sincronize com a equipe.

3. Envie decisões técnicas para revisão do
engenheiro; acompanhe ciência, resposta e
validação.

Campos importantes

Tipo e prioridade: Classificam solicitação, orientação,
pendência, aprovação ou informação e definem a urgência.

Responsáveis: Distribuem a ação aos usuários liberados para a
obra.

Mensagens: Guardam a conversa no contexto do registro, com
autor e data/hora.

Ciência e validação: Diferenciam confirmação de leitura de
validação técnica final.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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PLANEJAMENTO

12. Documentos

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Selecione a obra e anexe o arquivo com nome,
disciplina e revisão.

2. Defina o status documental e identifique o
documento vigente; mantenha versões antigas
identificadas.

3. Abra a prévia e confira o conteúdo antes de liberar
para obra ou usar na IA.

Campos importantes

Disciplina: Classifica o documento por área técnica, como
arquitetura, estrutura, elétrica, hidráulica ou contrato.

Revisão ativa: Define qual arquivo vale para obra, relatórios e
auditoria.

Status e pendências: Mostram se o documento está aprovado,
em análise, vencido ou com ação pendente.

Anexo: Guarda o arquivo ou referência externa com histórico
de revisão.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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GESTÃO E APOIO

13. Remover anúncios

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Abra Remover anúncios e confira o preço
mostrado pela Google Play.

2. A compra Sem anúncios é única e separada da
assinatura Pro da IA.

3. Para recuperar a compra, use Restaurar com a
mesma Conta Google e confira o status.

Campos importantes

Remover anúncios: Abre a compra única não consumível da
Google Play para retirar a publicidade do OTF Obras.

Restaurar compra: Recupera o direito sem anúncios quando a
mesma Conta Google já possui a compra.

Status: Mostra se o aplicativo está no modo gratuito com
anúncios, pagamento pendente ou sem anúncios.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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PLANEJAMENTO

14. Orçamento

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Cadastre itens por etapa, unidade, quantidade e
preço revisável.

2. Confira materiais, mão de obra, perdas e BDI; use
referências como apoio e revise os preços da sua
obra.

3. Salve o orçamento e vincule itens às compras, ao
cronograma e às medições.

Campos importantes

Serviço / descrição: Define o item que será orçado e medido.

Natureza do item: Classifica material, mão de obra,
empreitada, serviço, equipamento, transporte ou taxa e
determina as integrações aplicáveis.

Categoria financeira: É sugerida conforme a natureza e pode
ser revisada antes de salvar; mão de obra não é mais
classificada automaticamente como material.

Equipe / empreiteiro: Vincula custos de mão de obra à equipe
responsável e aos módulos de execução, medição e financeiro.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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PLANEJAMENTO

15. Quantitativos

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Escolha a regra de cálculo e preencha dimensões,
vãos, unidade e perdas.

2. Confira a fórmula e a memória de cálculo; registre
fonte e revisão.

3. Revise tecnicamente antes de usar as quantidades
no orçamento ou em compras.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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PLANEJAMENTO

16. Leitura de Projetos

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Selecione a obra e importe o PDF ou IFC/BIM
compatível.

2. Confira páginas, disciplinas, medidas e
informações extraídas; a leitura automática pode ser
incompleta.

3. Revise os resultados antes de alimentar
quantitativos e documentos.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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PLANEJAMENTO

17. Cronograma

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Crie etapas com início, fim, responsável e
predecessoras.

2. Abra o Gantt completo; use zoom e rolagem para
conferir toda a linha do tempo.

3. Atualize o progresso e compare com a linha de
base; confira vínculos com orçamento e diário.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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EXECUÇÃO E EQUIPE

18. Diário de obra

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Informe data, clima, equipe e serviços executados
na obra ativa.

2. Registre ocorrências e fotos com legenda, local e
etapa.

3. Salve o diário; transforme o que exigir
acompanhamento em pendência ou ordem de
serviço.

Campos importantes

Clima, equipe e serviços: Registram as condições do dia e o
que foi executado.

Materiais recebidos / aplicados: Mostram o que entrou e o que
foi consumido em campo.

Ocorrências e pendências: Guardam problemas, restrições e
ações necessárias.

Assinatura: Fecha o registro diário com autoria e validade
operacional.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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EXECUÇÃO E EQUIPE

19. Galeria da obra

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Use Adicionar foto e escolha Câmera ou Galeria.

2. Informe título, data, etapa e legenda; associe a
imagem à obra correta.

3. Confira a prévia e a seleção usada no relatório
fotográfico antes de exportar.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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EXECUÇÃO E EQUIPE

20. Fiscalização

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Escolha disciplina e frente de trabalho; prepare o
plano de inspeção.

2. Registre verificação, resultado, evidências e
observações em campo.

3. Libere ou bloqueie a frente conforme avaliação
técnica e acompanhe as pendências.

Campos importantes

Nome da inspeção / etapa / local: Identificam exatamente o
que está sendo inspecionado e onde.

Disciplina e categoria: Separam inspeções de estrutura,
alvenaria, cobertura, elétrica etc.

Responsável / validado por: Mostram quem executa e quem
confere a liberação.

Checklist e observação final: São a base técnica da liberação,
ressalva ou bloqueio.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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EXECUÇÃO E EQUIPE

21. Checklist qualidade

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Escolha ou cadastre o checklist por etapa.

2. Marque resultado de cada verificação e associe as
evidências.

3. Registre ressalvas e bloqueios; a liberação exige a
revisão do responsável.

Campos importantes

Data: Define o dia de inspeção e alimenta a fita cronológica do
painel.

Nome: Identifica rapidamente o checklist, como fundação,
alvenaria, cobertura ou entrega final.

Resultado: Indica se a frente está liberada, liberada com
ressalva, bloqueada ou precisa de reinspeção.

Vincular ao cronograma: Conecta o checklist ao dia e à etapa
planejada, permitindo leitura no painel e nos relatórios.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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CUSTOS E CONTROLE

22. Medições

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Selecione itens do orçamento e informe a
quantidade executada no período.

2. Anexe evidências e confira valores, avanço físico e
status de aprovação.

3. Gere o relatório de medição e confira a relação
com financeiro e cronograma.

Campos importantes

Item do orçamento: Liga a medição ao planejamento e ao
saldo contratual.

Quantidade executada: Valor físico realizado no período.

Valor medido: Converte a execução em valor para controle e
recebimento.

Equipe, centro de custo e status: Ajudam a responsabilizar e a
integrar a medição ao financeiro.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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CUSTOS E CONTROLE

23. Compras

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Selecione materiais ou serviços, quantidades e
fornecedor.

2. Diferencie compra planejada, solicitada e
recebida; registre os valores e as datas.

3. Ao receber, confira a entrada no estoque e a
obrigação no financeiro.

Campos importantes

Item: Material, mão de obra, empreitada, serviço,
equipamento, transporte ou taxa contratada.

Natureza do item: Define se o lançamento movimenta estoque
ou representa contratação de mão de obra/serviço.

Calculadora de consumo: Transforma a quantidade executiva
em insumos estimados para concretos, argamassas,
alvenarias, revestimentos, pintura, cobertura, instalações e
outros serviços.

Cimento em kg ou sacos: Converte o volume calculado de
cimento pela densidade configurada e pelo peso de cada saco.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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CUSTOS E CONTROLE

24. Estoque / almoxarifado

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Registre entradas no local correto e vincule o
recebimento à compra.

2. Lance saídas, transferências, perdas e reservas
por etapa.

3. Confira saldo e alertas; estoque planejado não
comprova material recebido.

Campos importantes

Entrada, saída e transferência: Movimentos básicos para
rastrear saldo por local, frente e almoxarifado.

Perdas, sobras e devoluções: Registram desvios de campo e
melhoram custo real.

Consumo previsto x real: Compara o planejado com o
executado por etapa.

Alerta de reposição: Avisa quando o material está abaixo do
mínimo recomendado.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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EXECUÇÃO E EQUIPE

25. Ordens de serviço

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Descreva a tarefa, responsável, etapa, prioridade
e prazo.

2. Vincule a pendência ou não conformidade de
origem e acompanhe execução.

3. Registre evidências e encaminhe o encerramento
para validação quando necessário.

Campos importantes

Número e título: Identificam a OS para controle,
rastreabilidade e comunicação com a equipe.

Status: Mostra se a ordem está planejada, em execução,
pausada, concluída ou cancelada.

Descrição do serviço: Detalha exatamente o que deve ser
executado.

Vincular ao cronograma: Amarra a OS à etapa planejada e
permite aparecer no dia correto do painel.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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EXECUÇÃO E EQUIPE

26. Pendências

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Descreva o que falta fazer, corrigir, decidir ou
comprovar.

2. Informe responsável, prazo, prioridade e registros
de origem.

3. Acompanhe o status e confira a evidência antes de
concluir.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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EXECUÇÃO E EQUIPE

27. Não conformidades

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Registre o desvio com local, descrição e
evidências.

2. Defina causa, ação corretiva, responsável e prazo.

3. Confira a eficácia da correção e obtenha a
validação técnica antes de encerrar.

Campos importantes

Data e título: Identificam quando o desvio foi aberto e qual
problema precisa ser tratado.

Categoria e descrição: Classificam a origem da falha e
descrevem o que foi encontrado.

Vínculo com cronograma e checklist: Liga a NC à etapa do
planejamento ou ao checklist que originou o apontamento.

Prioridade, status e prazo: Definem urgência, andamento e
data limite para correção.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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CUSTOS E CONTROLE

28. Aditivos

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Descreva a mudança de escopo e o motivo.

2. Confira impacto de custo e prazo e os documentos
relacionados.

3. Registre aprovação e atualize os módulos afetados
de forma consciente.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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CUSTOS E CONTROLE

29. Financeiro

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Cadastre entrada ou saída com data, categoria,
valor e contraparte.

2. Associe compra, medição ou centro de custo e
confira previsto versus realizado.

3. Concilie pagamentos e recebimentos antes de
gerar o relatório financeiro.

Campos importantes

Tipo e categoria: Definem se o lançamento é entrada ou saída
e como ele será agrupado nos relatórios.

Descrição: Resumo do motivo do lançamento financeiro.

Equipe / fornecedor / centro de custo: Ligam o valor ao
responsável e à frente correta da obra.

Valor e data: Informam quando e quanto entrou ou saiu do
caixa.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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GESTÃO E APOIO

30. Relatórios

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Escolha a obra, o tipo de relatório e o período.

2. Confira a prévia, os dados, imagens, assinatura e
revisões incluídas.

3. Exporte HTML ou PDF e escolha a pasta; abra o
arquivo salvo e verifique todas as páginas.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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GESTÃO E APOIO

31. Auditoria da Obra

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Abra a auditoria para conferir origem de dados,
preços e vínculos.

2. Revise memórias, documentos, revisões e
responsáveis pelos registros.

3. Corrija a fonte do problema e gere novamente a
saída afetada.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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GESTÃO E APOIO

32. Visão Cliente

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Selecione o conteúdo autorizado para o
contratante.

2. Confira resumo, fotos, andamento e informações
que podem ser compartilhadas.

3. Revise a apresentação e exporte; preserve
informações internas e técnicas restritas.

Campos importantes

Acompanhamento IA 3.0: Assimila automaticamente Diário,
cronograma, medições, compras/estoque, fotos, pendências e
Ordens de Serviço sem criar fatos sem fonte.

Periodicidade: Escolha semanal, quinzenal, mensal ou
personalizado. Para a maioria das obras, o quinzenal equilibra
detalhe e leitura rápida.

Avanço aprovado: Confirme o percentual antes de
compartilhar. O motor prioriza ajuste aprovado, medição
aprovada e demais fontes confiáveis.

Qualidade do acompanhamento: Indica se há dados suficientes
de serviços, fotos, avanço, clima, entregas e próximas etapas
para um bom resumo.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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GESTÃO E APOIO

33. Backup e Restauração

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Escolha criar uma cópia completa e selecione a
pasta de destino.

2. Confira tamanho, integridade e disponibilidade do
arquivo antes de trocar de aparelho.

3. Na restauração, confira a origem e o conteúdo;
faça uma cópia atual antes de substituir dados.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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SUPORTE AVANÇADO

34. Armazenamento e Desempenho

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Confira o uso de espaço e os arquivos pesados por
obra.

2. Faça backup antes de remover anexos ou alterar
opções de armazenamento.

3. Use as ações seguras do app e confirme o
resultado; não apague pastas do banco
manualmente.

Campos importantes

Uso de espaço: Mostra o volume aproximado dos dados locais
e o espaço ainda disponível no aparelho.

Limpeza segura: Remove somente arquivos temporários e
prévias de tela, sem apagar obras, fotos ou documentos.

Otimização do banco: Compacta o banco local e mantém
ferramentas destrutivas restritas ao Modo Desenvolvedor.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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SUPORTE AVANÇADO

35. Produção / Play Store

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Use somente com o responsável pela publicação e
pelo teste do aplicativo.

2. Confira os itens do roteiro e registre evidências de
homologação.

3. Esse painel não publica atualizações
automaticamente; siga a aprovação do responsável.

Campos importantes

Checklist release: Confere versão, ícone, assinatura,
permissões e política.

AAB/APK: Ajuda a preparar artefatos de teste e publicação.

Privacidade: Revisa links de termos, política e uso de dados.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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GESTÃO E APOIO

36. Configurações

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Ajuste tema, idioma, modo de uso e favoritos
conforme sua rotina.

2. Confira backup, privacidade e preferências de
armazenamento.

3. Para atualizar o app, abra Sobre o App e Verificar
atualização; salve seus registros antes de instalar.

Campos importantes

Modo de uso: Define se o app abre no modo simples, técnico
ou completo.

Favoritos: Controla quais módulos aparecem com destaque no
painel.

Backup e restauração: Garante cópia segura dos dados antes
de reinstalar ou trocar de versão.

Idioma e acessibilidade: Ajusta textos, microfone, idioma e
preferências de uso.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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SUPORTE AVANÇADO

37. Modo Desenvolvedor

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. No Sobre, toque sete vezes na versão para liberar
o Modo Desenvolvedor, somente para suporte ou
diagnóstico orientado.

2. Confira a ferramenta necessária sem alterar dados
da obra desnecessariamente.

3. Faça backup antes de qualquer reparo e registre o
resultado para o suporte.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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GESTÃO E APOIO

38. Aprenda a usar

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Escolha uma trilha relacionada à sua função.

2. Leia as etapas, pratique nos módulos e marque o
que entendeu.

3. Responda os exercícios e acompanhe o progresso
individual; as trilhas não consomem créditos de IA.

Campos importantes

Trilha de aprendizagem: Escolha um tema, leia os passos e
registre o que aprendeu. O progresso é individual e não altera
dados da obra.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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GESTÃO E APOIO

39. Planos e IA

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Confira o acesso atual, o teste de IA e os créditos
disponíveis.

2. Escolha um plano elegível e confira preço e
condições na Google Play.

3. Restaure a assinatura com a mesma conta;
compras expiradas ou pendentes não liberam
acesso.

Campos importantes

Franquia e créditos: Confira os planos em preparação e as
regras de uso. A compra de IA depende de ativação segura no
servidor e na Google Play.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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GESTÃO E APOIO

40. Ajuda

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Use este sumário para localizar um módulo ou
uma tarefa.

2. Abra o capítulo, observe a tela demonstrativa e
siga os passos.

3. Use Abrir módulo para praticar ou Aprenda a usar
para acompanhar seu progresso.

Campos importantes

Fluxo guiado: Orienta o uso do app do cadastro ao relatório.

Guia por campo: Explica campos e botões dos módulos.

Auditoria de tradução: Confere cobertura dos idiomas e termos
técnicos.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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SUPORTE AVANÇADO

41. Central de Operações

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Confira tarefas pesadas em execução e o
progresso.

2. Abra o histórico para localizar erro ou
cancelamento.

3. Use cancelar somente quando disponível; confira
os arquivos gerados antes de repetir a tarefa.

Campos importantes

Operações ativas: Mostra atualizações, indexações, relatórios
e backups em andamento com etapa e progresso.

Cancelar com segurança: Solicita interrupção no próximo
checkpoint, sem cortar uma transação SQLite no meio.

Proteção de armazenamento: Mede espaço livre, tamanho do
SQLite, modo de busca e integridade antes de tarefas
pesadas.

Exportar diagnóstico: Salva histórico, contagens, integridade
SQLite e estado de armazenamento para suporte técnico.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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SUPORTE AVANÇADO

42. Diagnóstico

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Confira saúde do app, vínculos e avisos de erro.

2. Faça backup antes de reparos e exporte um
diagnóstico quando solicitado pelo suporte.

3. Compartilhe somente as informações necessárias;
não envie senhas, tokens ou chaves privadas.

Campos importantes

Atualizar diagnóstico: Recalcula armazenamento, vínculos
entre módulos, assinatura e prontidão para teste fechado.

Copiar log: Copia um resumo técnico para enviar ao suporte ou
guardar junto do teste.

Exportar log técnico: Gera arquivo TXT com status da obra
ativa, módulos e assinatura.

Atalhos de correção: Leva diretamente aos módulos que
precisam de ajuste.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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GESTÃO E APOIO

43. Sobre o App

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Confira a versão instalada e os dados de suporte.

2. Em Atualização do app, toque em Verificar
atualização; a Google Play informa a versão
disponível para sua conta.

3. Se houver atualização, escolha Atualizar agora. Se
já foi baixada, salve os registros e use Reiniciar e
instalar.

Campos importantes

Versão: Mostra a versão instalada, útil para suporte, testes e
publicação.

Checklist Play Store: Indica quais itens ainda precisam ser
revisados antes de publicar.

Identidade técnica: Confere nome do app, responsável, pacote
Android e status da build.

Lembrete: As ações disponíveis dependem do perfil e das
permissões do usuário.
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IA E ATUALIZAÇÃO

44. Assistente IA no celular

Tela demonstrativa - dados ficticios

1. Toque no botão IA na borda da tela. Confira a obra
e o saldo de créditos; conecte sua conta em Conta e
equipe quando necessário.

2. Escreva sua pergunta e use Câmera, Galeria ou
Arquivos. Confira a prévia e remova o que não deve
ser enviado.

3. Autorize o envio e toque em Enviar. Texto usa 1
crédito, fotos 3 e documentos 10 por consulta;
revisão técnica permanece obrigatória.

4. Use PDF, JPG, PNG, WebP, TXT, MD, CSV, JSON,
XML ou DXF. Limite de 5 anexos, 6 MB por arquivo e
8 MB no total. Para Word ou Excel, exporte PDF.

5. Leia a resposta e as informações ausentes. A
conversa fica nesta sessão; ao trocar usuário ou
obra, o painel limpa o contexto.

Lembrete: Anexos só são enviados ao tocar em Enviar. A IA
não altera os registros da obra.
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